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               باسمه تعالی

    
       دانشگاه علامه طباطبائی
معاونت پژوهشی

پرسشنامۀ برگزاری کارگاه‏ پژوهشی
عنوان کارگاه: 

نام مسئول کارگاه: 

تاریخ تکمیل فرم:
1ـ عنوان کارگاه: 
هدف از برگزاري کارگاه:

ضرورت برگزاری:

2ـ مشخصات مسئول کارگاه:

	نام و نام خانوادگی
	درجۀ علمی
	رشتۀ تحصیلی
	مرتبۀ دانشگاهی
	گروه آموزشی
	دانشکده

	
	
	
	
	
	


3ـ آخرین درجات و سوابق علمی ـ پژوهشی همکارانی که در اجرای برنامۀ علمی کارگاه با مسئول کارگاه همکاری دارند:
1/3ـ همکاران علمی
	نام و نام خانوادگی
	درجۀ علمی
	رشتۀ تحصیلی
	دانشگاه
	گروه آموزشی
	محل امضاء

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


درصورتی که همکاران علمی عضو دانشگاه نیستند لطفاً نشانی کامل را نیز مرقوم فرمائید.

2/3ـ همکاران اجرائی و اداری:
	نام و نام خانوادگی
	درجۀ تحصیلی
	رشتۀ تحصیلی
	محل خدمت فعلی
	نوع همکاری

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


4ـ ویژگی‏های کارگاه:

روش‏ها و تکنیک‏های اجرائی شامل(نحوۀ برگزاری جلسات، بحث‏های علمی و کارگروهی)

مباحث نظری و محورهای مورد بحث: سرفصل بخش‏ها با ذکر مدت لازم برای ارائۀ مطالب علمی(باذکر ساعت)

5ـ زمان برگزاری جلسۀ پیگیری(FOLLOW UP) و اقدامی که باید شرکت کنندگان در آن زمان انجام دهند:

1/5ـ تاریخ: ................................ روز: ................................ ساعت: ........................ تا: ......................................

2/5ـ اقدامی که شرکت کنندگان باید در جلسۀ پیگیری انجام دهند:

6ـ فهرست برخی منابع و مأخذ علمی که در اجرای کارگاه مورد استفاده قرار خواهد گرفت:

7ـ جدول زمانی مراحل پیشرفت کار:
	مراحل
	شرح پیشرفت کار
	تاریخ

	مرحلۀ اول
	
	

	مرحلۀ دوم
	
	

	مرحلۀ سوم
	
	

	مرحلۀ چهارم
	
	

	مرحلۀ پنجم
	
	


8ـ محل اجرای کارگاه:

9ـ کاربرد نتایج کارگاه لطفاً به طور دقیق کاربرد نتیجۀ کارگاه و فایدۀ آن ذکر شود:

10ـ پیش بینی مشکلات اجرائی کارگاه:

11ـ برآورد هزینه های کارگاه(حق الزحمۀ مسئول کارگاه و همکاران علمی و اداری پیشنهادی):

1/11ـ حق الزحمۀ مسئول کارگاه و همکاران علمی: 

	نام و نام خانوادگی
	نوع مسئولیت
	درجۀ تحصیلی
	مرتبۀ علمی
	کل ساعات کار
	حق الزحمه در ساعت
	جمع(ريال)

	
	
	
	
	
	
	

	جمع هزینۀ حق‏الزحمۀ علمی
	


2/11ـ حق الزحمۀ همکاران اجرائی و اداری:
	نام و نام خانوادگی
	نوع همکاری
	درجۀ تحصیلی
	مرتبۀ علمی
	جمع ساعات همکاری
	حق الزحمه هر ساعت
	جمع(ريال)

	
	
	
	
	
	
	

	جمع هزینۀ حق‏الزحمۀ اجرائی
	


12ـ وسایل مورد نیاز و هزینۀ آنها(سایر تجهیزات برای اجرای کارگاه، نشریات،کتاب، نوشت افزار، نرم افزار و ......)

نام وسیله:




تعداد:



قیمت تقریبی:

13ـ هزینۀ سفر یا ایاب و ذهاب(درصورت لزوم):

1/13ـ درون شهری(رفت و آمد محقق، همکاران علمی و اداری در شهر محل اجرای کارگاه)
	تعداد مسافرت در مدت اجرای کارگاه
	هزینۀ هر سفر
	جمع هزینۀ سفر(ريال)

	
	
	


2/13ـ بیرون شهری:
	ردیف
	شهر مقصد
	تعداد سفر
	وسیلۀ نقلیه
	پیش بینی هزینۀ هر سفر
	جمع هزینه(ريال)

	
	
	
	
	
	


14ـ هزینۀ اقامت(هتل در شهرستان، تهران و حومه): .............................................................................. ريال 
تهران و حومه: ........................................... ريال

   شهرستان(لطفاً محل را نام ببرید): .......................................... ريال
15ـ هزینۀ جلسۀ پیگیری(FOLLOW UP):

ـ حق‏الزحمۀ مسئول:






............................................................. ريال
ـ حق‏الزحمۀ همکاران علمی





............................................................. ريال
ـ حق‏الزحمۀ همکاران اداری





............................................................. ريال
ـ هزینۀ پذیرائی






............................................................. ريال
ـ هزینۀ غذا







............................................................. ريال
ـ هزینۀ لوازم و وسایل






............................................................. ريال
ـ سایر هزینه های متفرقه(تایپ و تکثیر و ....... )




............................................................. ريال






ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

   





               جمع:.........................................................ريال
16ـ هزینه هاتایپ کامپیوتری و تکثیر:
ـ هزینۀتکثیر اوراق و  پرسشنامه:




              
............................................................. ريال

ـ هزینۀ تایپ کامپیوتری، ویرایش و تهیۀ دیسکت:



............................................................. ريال

ـ هزینۀ صحافی:






............................................................. ريال

ـ هزینۀ تهیۀ نشریات و کتب مورد لزوم:




............................................................. ريال

ـ هزینۀ حمل و نقل و  ......:





............................................................. ريال






ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ 
     جمع: ....................................................................... ريال


17ـ سایر نام ببرید:
18ـ اظهار نظر در مورد امکان استفاده از سایر منابع مالی(نهادها و سازمانهای خارج از دانشگاه):
19ـ جمع کل هزینه های کارگاه:
1/19ـ جمع هزینه‏های حقوق و دستمزد مجری، همکاران و مشاوران علمی(1/11)


 ............................................................. ريال

2/19ـ حق الزحمۀ همکاران اجرائی و اداری(2/11)




............................................................. ريال

3/19ـ جمع هزینه‏های وسایل و مواد(ردیف 12)





............................................................. ريال
4/19ـ جمع هزینه‏های سفرهای درون شهری(1/13)




............................................................. ريال

5/19ـ جمع هزینه‏های بیرون شهری
(2/13)




............................................................. ريال

6/19ـ هزینۀ اقامت و غذا(صبحانه، ناهار، شام و پذیرائی)




............................................................. ريال

7/19ـ هزینه‏های تایپ کامپیوتری و تکثیر(ردیف16)




............................................................. ريال

8/19ـ سایر(ردیف 17)







............................................................. ريال






ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
جمع کل هزینه‏ها:


............................................................. ريال 
اینجانب ................................ عضو هیأت علمی گروه آموزشی ...................................................... دانشکدۀ ...........................................  دانشگاه علامه طباطبائی مسئولیت اجرای کارگاه را براساس نظام نامه های پژوهشی و همچنین مقررات مالی دانشگاه را می پذیرم و گزارش نهائی کارگاه را به طور مشروح در دو مرحله(پس از اجرای کارگاه و پس از جلسۀ پیگیری) ارائه خواهم کرد.

نام و نام خانوادگی مسئول کارگاه:

         تاریخ:

        امضاء:
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