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به نام خدا

درخواست برگزاري نشست علمي
(دانشگاهي و ملي)
عنوان نشست:

هدف از برگزاري نشست:

تاريخ برگزاري:




مدت:

ساعات:

صبح:



بعدازظهر:

محل برگزاري:

نوع نشست: 
داخلي (

بين‌المللي (

ساير..................

نام دبير نشست:

واحد درخواست كننده:
دانشكده:
.................................... گروه آموزشي:

نام مسئول كميته علمي: 


نام مسئول كميته اجرايي:

نام اعضاي كميته علمي:

اعضاي كميته اجرايي:
محورهای نشست:

پيش‌بيني تعداد مدعوين

	تعداد سخنران
	تعداد مهمانان
	ساير
	همكاران اداري و اجرايي
	جمع

	داخلي
	خارجي
	داخلي
	خارجي
	دانشجو
	آزاد
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


مدعوين

الف- عنوان مسئولان مملكتي و مهمانان خارجي كه احتمال مي‌رود در اين نشست شركت كنند:

ب- عنوان مسئولان سازمان‌هاي اجرايي و صنعتي كه در اين نشست شركت مي‌كنند:
شروع و خاتمه نشست:

الف- مراسم افتتاح به چه صورت برگزار مي‌شود؟ پيشنهاد مي‌فرمائيد 

– چه كسي جلسه را افتتاح كند؟

– چگونه، به چه شكل و ترتيبي فعاليت‌ها ادامه پيدا كند؟ 

....................................................

....................................................

....................................................

ب – مراسم پاياني چگونه برگزار مي‌شود؟ (با ذكر نوع هداياي احتمالي)

مشاركت و همكاري ساير سازمان‌ها:

در صورتي كه در برگزاري اين نشست نهاد يا سازماني (اعم از دولتي و خصوصي) با دانشگاه همكاري مي‌نمايد چگونگي همكاري را ذكر فرماييد:

نام مؤسسه...........................................

نوع همكاري:  علمي (

مالي (

ساير.....................

ميزان احتمالي كمك‌هاي مالي برآورد شده:......................................................ريال

تعيين نوع همكاري مديريت امور پژوهشي:
طرح آرم (


چاپ بروشور (


بازديد از اماكن تاريخي مذهبي (
آماده كردن سالن (

تهية وسايل پذيرايي (

تشكيل نمايشگاه كتاب (
ضبط صدا
 (


فيلمبرداري ويدئو (

عكسبرداري( 
ساير برنامه‌ها : لطفاً نام ببريد.

نام و نام خانوادگي پيشنهاد دهنده:

امضا:

تاريخ:

نظر گروه آموزشي مربوط:

امضا:

تاريخ:

نظر شوراي آموزشي و پژوهشي دانشكده: 
امضا:

تاريخ:

پيش‌بيني هزينه‌هاي نشست:






    مبلغ به ريال

	حق‌الزحمة تهيه مقاله‌هاي تحقيقي (در صورتي كه قرار است مقالاتي براي عرضه سفارش شود)
	

	حق‌الزحمة همكاران علمي (شركت در جلسات و داوري مقالات)
	

	حق‌الزحمة دبير نشست – مسئول كميته علمي
	

	حق‌الزحمة مسئول كميته اجرايي و همكاران اداري – مالي
	

	حق‌الزحمة طراحي پوستر، بروشور، پلاكارد، تزئين سالن، دعوتنامه، تايپ، تكثير و لوازم التحرير
	

	حق‌الزحمة عكاسي، فيلمبرداري و خدمات كامپيوتري 
	

	هزينة غذا و پذيرايي 
	

	هزينة اجاره سالن (موارد خارج از دانشگاه)
	

	هزينة هتل (اقامت مهمانان داخلي و خارجي)
	

	هزينة بليط هواپيما (داخلي)
	

	خريد هدايا و لوح تقدير براي سخنرانان (در صورتي كه براي تهيه مقاله حق الزحمه پرداخت نشده باشد)
	

	هزينة آگهي روزنامه 
	

	هزينة رفت و آمد بين شهري و درون شهري
	

	هزينة مراسم و برنامه‌هاي فرهنگي، هنري و مذهبي
	

	هزينة تشكيل كارگاه‌ها و سخنراني‌هاي جانبي نشست
	

	هزينة برگزاري ميزگردها
	

	هزينة چاپ نشريه (خلاصة مقاله)
	

	هزينه‌هاي پيش‌بيني نشده (5 درصد كل هزينه‌ها)
	

	جمع هزينه‌هاي همايش
	

	تأمين از ساير منابع با ذكر درصد
	

	پرداخت توسط دانشگاه: با ذكر درصد
	

	پيش‌بيني درآمد نشست (حق ثبت‌نام، فروش كتاب، نشريات همايش، عكس و...)
	


دبير نشست:
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