
 

 

  

           

 

                                                                       

  

   

 
   

        

 
 

           

                  

 
        

 
          

 
              

    

 
      

 
                  

                  

         

    

                                                                                                           

 المللي  ارائة مقاله در همايش هاي علمي بين فرآيند سفرهاي كوتاه مدت علمي براي 

 

از زمان برگزاري  پيشدو ماه  دست كم ،همربوطدرخواست كتبي به گروه آموزشي  ارائه .1
 همايش و ارائه مدارك زير:

  اصل و تصوير گواهي پذيرش مقاله  -
 چكيده آن به زبان فارسي و زبان همايش؛تصوير اصل مقاله به زبان همايش و  -
  1مارة فرم ش تكميل -

 

 

            

 

 موضوع در شوراي آموزشي و پژوهشي دانشكده؛طرح  .1
به پژوهشي دانشكده  متقاضي، صورتجلسات گروه و شورايدر صورت تأييد، ارسال مدارك  .2

 به دفتر معاون پژوهشي دانشگاهفرم تكميل و امضا شده شماره يك همراه 
 
 

 بررسي مدارك و اقدام براي رفع نواقص احتمالي؛ .1
، (براي وزارت علوم المللي مشخصات متقاضي به دفتر همكاري هاي علمي بينارسال نامه  .2

 اخذ رواديد از وزارت امور خارجه و سفارت كشور مقصد)
 تهيه گواهي انگليسي براي ارائه به سفارت ،در صورت درخواست متقاضي .3
 اداري و مالي دانشگاهمعاونت سوي  رخواست صدور حكم مأموريت از د .4

 
 

گيري مسائل مالي و رزرو بليت. تكميل فرم هاي موجود در دفتر  از سفر: پيپيش اقدامات  .1
 حراست دانشگاه

 از سفر: پساقدامات  .2
معاونت پژوهشي  2تهيه و ارسال گزارش علمي شركت در همايش بر اساس فرم شماره  -

 دانشگاه
مبني بر تسويه حساب مالي؛ ارائه بليت  دانشگاه معاونت پژوهشيارائة درخواست كتبي به  -

، ارائه گواهي شركت در همايش، ارائه تصوير صفحه اول و صفحه مهر ورود رفت و برگشت
 و گواهي پرداخت حق ثبت نام و خروج گذرنامه

 

 تاييد اعتبار علمي همايشي درخواست متقاضي و درصورت نياز بررس .1
 پذيرش يا رد مقاله و ابلاغ نتيجه به متقاضي .۲

 متقاضي

   معاون پژوهشي 
 دانشكده

مديريت همكاري 
المللي  علمي بينهاي 

 دانشگاه 

 متقاضي

 گروه آموزشي
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