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 دانشگاه علامه طباطبائي اجرايي سفرهاي كوتاه مدت علمي اعضاي هيأت علمي نامه شيوه

 خارج از كشور المللي بينعلمي  هاي همايشبه منظور ارائه مقاله در 

 

تبيين آن دسته از مقررات كلي كه توسط وزارت علوم، تحقيقات و فناوري تنظيم و ابلاغ شده،  منظوربه  نامه شيوهاين        

خشنامة شماره و ب 8/4/1377خارج از كشور مصوب  المللي بينشركت در گردهمايي هاي علمي  نامه آيينهمچنين بر اساس 

اعزام اعضاي  هاي شيوهي است تا ضمن هدفمند كردن راهكارتدوين شده و به دنبال ، 20/4/1379مورخ  4919/1/16

را با اهدافي همچون  المللي بينعلمي  هاي فعاليتپژوهشي و آموزشي دانشگاه را ارتقا دهد و  هاي برنامههيأت علمي، 

علمي گسترش داده و جايگاهي بيش از پيش مناسب براي فرهنگ و تمدن  هاي پديدهدستيابي و تبادل نظر درباره آخرين 

 فراهم نمايد. الملل بينايراني در سطح 

تعاملات علمي چهره به چهره با اساتيد مطرح در سطح  برايمذكور فرصتي  هاي همايشهيأت علمي در شركت اعضاي 

بطور مستقيم و نيز از طريق تعاملات علمي، بر  الملل بيندانشگاه در سطح  بي ترديد معرفي هرچه بيشتر. است الملل بين

مذكور بر اساس اصولي همچون اصل  نامه شيوهگفتني است . ارتقاء رتبه بين المللي اين دانشگاه تأثير بسزايي خواهد گذاشت

ان غير ايراني و افزايش تعاملات اعضاء هيأت علمي با استاد المللي بين اعضاي هيأت علمي در همايش هايتسهيل شركت 

 و نيز با رعايت موازين و اصول اساسي جمهوري اسلامي ايران تنظيم شده است.
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 ويژگي هاي عمومي همايش و مقاله -1مادة 

 شده باشد؛ندر همايش علمي ديگري در خارج يا داخل كشور ارائه بايد پيشتر مقالة مورد نظر  -1-1

كه ارائه  اي مقالهدر  انگليسيبه تصريح نام و نشاني دانشگاه، نام دانشكده، نام گروه و درجه علمي متقاضي  -1-2

  (نگارش درست نام دانشگاه به انگليسي الزامي است). ، ضرورت داردشود مي

 براي نمونه:

Ali Rahmati, Assistant Professor, International Relations Department, Faculty of 

Law and Political Sciences, Allameh Tabataba’i University. 

 به صورت سخنراني يا پوستر در همايش ارائه شود. مي تواند متن مقاله -1-3

، معتبر دارا باشدهمايش بايد داراي اعتبار علمي باشد در صورتيكه همايش دست كم يكي از معيارهاي زير را  -1-4

 :شود ميتشخيص داده 

) با Conference Proceedings( ) در مجموعه مقالات همايشFull Paperانتشار متن كامل ( الف)

 مجموعه مقالات همايش. كننده همايش مبني بر انتشار متن كامل مقاله در ارائه گواهي معتبر از سوي برگزار

 ,ISC,  ISI, SCOPUS, Google scholar ,EBSCO :الملل بينمعتبر  هاي نمايهب) انتشار چكيده مقالات در 

Doaj, Medline  استنادي  هاي پايگاهسوي برگزار كننده همايش مبني بر نمايه شدن چكيده در  با ارايه گواهي معتبر از
 مذكور.

شانگهاي دست كم در يك سال از پنج  بندي رتبهبرتر دنيا بر اساس نظام  پ) برگزار كننده همايش جزء دويست دانشگاه
 استنادي معتبر نمايه شوند. هاي پايگاهسال منتهي به شركت در همايش باشد و دست كم چكيده مقالات آن در 

، نام متقاضي سفر يا به عنوان نفر اول از نويسندگان آورده له بيش از يك نويسنده داشته باشد: در صورتيكه مقا)1تبصره (
 در مقاله معرفي شود. (Corresponding Author)وان نويسنده مسئول شود و يا به عن

، مشروط بر اينكه لامانع استب المللي بينت علمي از يك گروه در يك همايش : شركت بيش از يك عضو هيأ)2صره (تب
 مقاله هر يك از متقاضيان متفاوت از ديگري باشد.
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 شرايط شركت كننده -2ماده 

 همايش بايد عضو هيات علمي رسمي يا پيماني دانشگاه باشد.متقاضي شركت در   2-1

 .ي كافي با زبان همايش داشته باشدمتقاضي شركت در همايش لازم است آشناي -2-2

. گروه آموزشي ه تشخيص گروه آموزشي ) ضروري استپيوند موضوع مقاله با رشته تخصصي شركت كننده ( بنا ب -2-3
اعلام  و اعتبار علمي همايش ، درباره مقالهز از هنگام دريافت درخواست رسمي متقاضيرو 20لازم است حداكثر ظرف مدت 

، تقاضاي خود را همراه با مدارك مورد نياز با موافقت كتبي رياست دانشكده تواند مي. در غير اين صورت متقاضي نظر نمايد
 دانشگاه بفرستد. معاونت پژوهشيبه 

 .دانشگاه ضروري استبه دعوت نامه يا نامه پذيرش مقاله  ارائه -2-4

 .ارسي مقاله استف  اصلي همايش و نيز ارائه خلاصه خلاصه و اصل مقاله به زبان  متقاضي ملزوم به ارائه -2-5

خارجي براي بار دوم در يك سال خورشيدي در صورتي قابل قبول است كه  هاي همايشت علمي به اعزام اعضاي هيأ -2-6
در يك مجله با  يا در كتاب مجموعه مقالات همايش و (Full paper)به صورت كامل  در همايش اول مقاله ارايه شده

توسط همايش منتشر  ISI, ISC,SCOPUS,ISC,EBSCO,Medline,Doaj, Google Scholarنمايه 
-. مقصود از كارنامه علمي سال پيش از سفر است دول قبول طي پژوهشي قاب –شود و نيز منوط به داشتن كارنامه علمي 

 پژوهشي قابل قبول ، داشتن يكي از شرايط زير است:

 ISI, SCOPUS, Doaj  ,ISC ,EBSCO, ,Medline در الف ) ارايه دست كم يك مقاله در مجلات معتبر نمايه شده

Google Scholar  پژوهشي–نشريات علمي  دو مقاله در و يا 

 ب) انتشار دست كم يك كتاب ترجمه اي يا تاليفي 

  هي نظريه پردازي در دانشكده مربوطپ) ارايه دست كم يك كرس

 سفر انجام خواهد شد. هاي هزينه، تنها در صورت داشتن پژوهانه براي تامين سفر دوم با لحاظ شرايط فوق :)3ه (تبصر
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 مراحل اجرايي -3ماده 

نامه ، درخواست خود را با رعايت موارد مذكور به همراه و ماه پيش از زمان برگزاري همايشمتقاضي بايد دست كم د -3-1
گروه علمي توسط ، تاييديه المللي بينايش علمي شركت در هم  درخواست و تعهد نامه  تكميل شده هاي فرم، مقالهپذيرش 
به انضمام نامه رئيس و  2و  1موارد  ديگر مدارك خواسته شده در شوراي پژوهشي دانشكده ومالي توسط  ، تاييديهآموزشي

 يا معاون دانشكده را به معاونت پژوهشي دانشگاه بفرستد.

، نامه شيوهضوابط ذكر شده در اين  درخواست متقاضي در معاونت پژوهشي دانشگاه بررسي شده و در صورت تطبيق با -3-2
 .گيرد ميمكاتبات مربوط به درخواست صدور حكم ماموريت و اخذ رواديد از سوي معاونت پژوهشي دانشگاه انجام 

 ، به عهده متقاضي است.تا حصول نتيجه) پيگيري درخواست 4تبصره (

 

 ها هزينهتامين  -4ماده 

درصد مجموع كمك هزينه سفر به متقاضي پرداخت خواهد  80، شود ميدر مواردي كه مقاله به صورت پوستر ارائه  -4-1
 شد.

مشروط بر ، همايش به ايراد سخنراني بپردازد در صورتي كه متقاضي از راه ويديو كنفرانس و به صورت مجازي در -4-2
دانشگاه صرفا هزينه ثبت  ،دي معتبر به چاپ رسد و گواهي انتشار ارائه شوداستنا هاي پايگاهدست كم چكيده مقاله در  اينكه

 .همايش را به وي پرداخت خواهد كردنام در 

ت علمي شاغل يا بازنشسته به عنوان سخنران اصلي و يا براي رونمايي آثار علمي در صورتي كه يكي از اعضاي هيأ -4-3
، معاونت پژوهشي دانشگاه تا سقف سه ميليون تومان درخواست متقاضي، در صورت دعوت شود المللي بينخود به همايشي 

معاونت وي و تا سقف دو ميليون تومان به عضو هيات علمي بازنشسته از بودجه  پژوهانه به عضو هيات علمي شاغل از
فارت مربوط قابل پرداخت شايان ذكر هزينه ويزاي عادي بر اساس مبلغ درج شده در سايت س پژوهشي پرداخت خواهد كرد.

 است.

بار سفر مطابق ،  براي هر سقف اعتبارات موجود در دانشگاه بر، مشروط قابل پرداخت براي كمك هزينه سفر كل مبلغ -4-4
با اعتبار عالي ( هزينه بليت رفت و برگشت+ هزينه ثبت نام در  هاي همايش، به اين صورت كه براي درجه اعتبار همايش

روز) و براي همايش هاي با اعتبار متوسط  4هزار تومان براي  900هزينه دريافت رواديد و خروج از كشور+ روزانه همايش + 
هزار تومان  700(هزينه بليت رفت و برگشت+ هزينه ثبت نام در همايش+ هزينه دريافت رواديد، خروج از كشور+ روزانه 
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نجاه درصد از محل پژوهانه مذكور، پ هاي همايشاص يافته براي گفتني است بودجه اختص. شود ميپرداخت روز)  4براي 
 .پرداخت خواهد شددانشگاه ت علمي متقاضي و پنجاه درصد ديگر از محل اعتبارات معاونت پژوهشي عضو هيأ

با   (full paper)هستند كه مقالات آنها به صورت كامل هايي  همايش "عالي"با درجه اعتبار  هاي همايش –) 5تبصره (
همايش  ISI, Scopus, Isc, Medline, EBSCO, Doaj, Google Scholar هاي نمايهحداقل يكي از 

 منتشر شود.

 دوم همانند بار اول است. سفربراي  ها هزينهپرداخت  –) 6تبصره (

علمي كه داراي پژوهانه  نيستند ( اعم از افرادي كه در آن سال مشمول  هيأتبراي آن دسته از اعضاي  –) 7تبصره (
 ردر هسفر يك بار ) صرفا براي  دهد نميپژوهانه نشده اند و يا پژوهانه ساليانه آنها به پايان رسيده يا كفاف هزينه سفر را 

دانشكده، كمك هزينه سفر مطابق با ديگر ، در صورت تاييد شوراي پژوهشي نامه شيوهسال و با رعايت قوانين مذكور در اين 
 افراد پرداخت خواهد شد.

و سقف  شود ميتعداد روزهاي ماموريت بر اساس تاريخ آغاز و پايان همايش به همراه دو روز رفت و برگشت منظور  -4-5
 روز است. 4پرداخت حق ماموريت 

كشور ديگري است، براي كشور سوم صرفا هزينه بليت  براي كشورهايي كه دريافت رواديد آنها نيازمند رفتن به )8تبصره (
 پرداخت خواهد شد.به شرط دريافت رواديد و ارائه مقاله در همايش  رفت و برگشت و هزينه رواديد

مبادرت به شركت در  نامه شيوهعلمي دانشگاه كه بدون انجام مراحل اداري گفته شده در اين  هيأتعضو  –) 9تبصره (
را نمايد كه همه  ها هزينه دريافت كمك درخواست تواند مي، در صورتي با هزينه شخصي خود نموده باشد المللي بينهمايش 

( به شرط تكميل  انجام دهد. حداكثر يكسال پس از تاريخ برگزاري همايشرا  نامه شيوهوابط مندرج در اين مراحل و ض
 هاي حراست پيش از انجام سفر) فرم

گروه تاييد معاون پژوهشي دانشكده و يا در صورت هزينه شركت در همايش هاي بين المللي داخل كشور  -10تبصره 
قابل  ،هزينه بليت رفت و برگشت، هزينه اسكان و حق ثبت نام همايش مشروط به ارائه مستندات ذكر شده شامل ، مربوط

 پرداخت است.

 

 

 



 
 

٦ 
 

 ديگر ضوابط و شرايط  -5ماده 

بازگشت، نسبت به فرستادن گزارش سفر همراه با  متقاضي شركت در همايش حداكثر دو ماه پس ازلازم است  -5-1
ورود و خروج گذرنامه به مديريت اول و پرسشنامه تكميل شده مربوط و فاكتور بليت، رواديد، حق ثبت نام و تصوير صفحه 

 .دانشگاه اقدام نمايد المللي بينعلمي  هاي همكاري

سفر و مسايل علمي مرتبط با سفر را در گروه تخصصي  مي شركت كننده لازم است تا گزارش كاملي ازعل هيأتعضو  -5-2
، همراه با ديگر را پس از درج در صورت جلسه گروه علمي گروه ارايه دهد و گواهي گزارش مذكور هيأتخود براي اعضاي 

 .دانشگاه بفرستد المللي بينعلمي  هاي همكاريمدارك خواسته شده به مديريت 

 پرداخت شده از سوي دانشگاه است. مبالغگرداندن ، ملزم به بازهر دليل از انجام سفر منصرف شود چنانچه متقاضي به -5-3

. ده را تا دو سال به تعويق اندازد، ارايه مقاله منتشر شايشمتقاضي فرصت دارد همراه با نامه رسمي از برگزار كننده هم -5-4
، متقاضي مقاله منتشر شده را ارائه ندهد، امور مالي نسبت به استرداد كمك هزينه صورتي كه پس از پايان مهلت مقرر در

 .نمايد ميپرداخت شده اقدام 

به  1393اسفند  6در تاريخ  وراي پژوهشي دانشگاه وبه تصويب ش 1392تبصره در اسفند ماه  10ماده و 5در  نامه شيوهاين 
ارديبهشت  25همچنين اصلاحيه اين شيوه نامه در تاريخ رييسه دانشگاه رسيد و از آن تاريخ لازم الاجرا است.  هيأتتصويب 

 به تصويب هيات رييسه دانشگاه رسيد. 1396ماه 

 


